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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas: progimnazijos budétojas

2. Pareigybés grupé: V (nekvalifikuotas darbuotojas).

3. Pareigybés lygis: D (pareigybés, kurioms netaikomi iSsilavinimo ar profesinés
kvalifikacijos reikalavimai).

4. Pareigybés pavaldumas: progimnazijos budétojas tiesiogiai pavaldus ugdymo apriipinimo
skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Sio lygio pareigybés darbuotojui i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai
netaikomi.

6. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

6.1. gebéti bendrauti, teikti informacijg taisyklinga lietuviy kalba, laikytis etiketo taisykliy;

6.2. gebéti naudotos personaliniu kompiuteriu;

6.3. gebéti vykdyti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einanio darbuotojo funkcijos:

7.1. Stebéti progimnazijos vidaus ir iSorés patalpas, teritorijg bei prieigas tiesiogiai ir per
vaizdo stebéjimo sistemas, siekiant uztikrinti mokiniy, darbuotojy bei lankytojy sauguma.

7.2. Kontroliuoti paSaliniy asmeny patekimg ] progimnazijos teritorijg ir patalpas darbo
dienomis, vadovaujantis nustatyta tvarka.

7.3. Atidaryti ir uzdaryti mokyklos teritorijos vartus nustatytu laiku; budéjimo metu
uztikrinti, kad j€jimo ir jvaZiavimo vartai biity uzdaryti.

7.4. Vesti atvykstanciy j progimnazija asmeny registracijg, esant poreikiui — iSduoti svecio
kortele.

7.5. Suteikti bendro pobiidzio informacija lankytojams, nukreipiant juos pas atsakingus
darbuotojus.

7.6. Nedelsiant informuoti administracijg ir (ar) socialinj pedagoga apie:

7.6.1. jtartinus asmenis ar veiksmus progimnazijos teritorijoje;

7.6.2. objektus ar medziagas, galinCius kelti pavojy Zmoniy ar turto saugumui;

7.6.3. turto pazeidimus, dingimus, elektros prietaisy, signalizacijos ar apSvietimo sistemy
gedimus;

7.6.4. situacijas, kelian¢ias pavojy gaisrui ar kitam pavojingam incidentui.

7.7. Baigiant darbg patikrinti, ar visy kabinety ir bendryjy patalpy langai uzdaryti, apzitiréti
teritorijg, uZrakinti pastatg ir jjungti signalizacijg pagal nustatyta tvarka.

7.8. Pastebéjus jsilauzimo Zymes ar teritorijos apsaugos pazeidimus (sugadintus vartus,
spynas ir pan.), nedelsiant pranesti policijai (telefonu 112) ir informuoti administracijg.

7.9. Palaikyti tvarka fojé ir j€jimo erdvéje, stebéti mokiniy elgesj pertrauky metu, uzkirsti
kelig galimiems konfliktams ar nesaugiam elgesiui.



7.10. Pastebé&jus smurtinio elgesio, patyCiy ar grésmés situacijg — nedelsiant reaguoti pagal
progimnazijos nustatytg smurto prevencijos ir intervencijos tvarka.

7.11. Uztikrinti mandagy, pagarba grista bendravimg su visais mokyklos bendruomenés
nariais bei lankytojais.

7.12. Vykdyti teisétus progimnazijos direktoriaus ir administracijos pavedimus bei kitus
pavestus darbus, susijusius su saugumu ir budéjimu.

IV. ATSAKOMYBE

8. Darbuotojas atsakingas uz progimnazijos fizinés ir emocinés aplinkos sauguma, privalo
laiku ir tinkamai reaguoti | pastebétas grésmés situacijas, uztikrinti saugy patekima j patalpas, tvarka
ir kontrole.

9. Atsako uz Sio pareigybés apraSymo funkcijy tinkamg vykdyma bei pavesty uzduociy
atlikimg nustatytais terminais.

10. Atsako uz Sio pareigybés apraSymo funkcijy tinkamg vykdyma bei pavesty uzduociy
atlikima nustatytais terminais.

11. Nevykdymas arba netinkamas vykdymas gali bati pagrindas taikyti drausming
atsakomybe pagal galiojancius teisés aktus.




